
Anleitung für Teilnehmer 
 

Ton aus, bitte 
Im Interesse eines ungestörten Ablaufs bitten wir alle Teilnehmer, ihr Mikrofon durchgehend 
auszuschalten. Das Mikrofon-Symbol in Zoom (meist links unten) muss also rot durchgestrichen sein. 

 

 

Wortmeldung 
über den Button „Reaktionen“ -> „Hand heben“ (zur Rücknahme der Wortmeldung an gleicher Stelle 
„Hand senken“) 

 

Wir bitten darum, das Mikrofon erst anzuschalten und zu sprechen, wenn der Moderator dazu 
auffordert. 

Bitte nach dem Redebeitrag das Mikrofon sofort wieder stummschalten. 

 

„Applaus“ 
Über den Button „Reaktionen“ können mit Hilfe der Icons und Smilies auch nonverbale Kommentare 
und Applaus abgegeben werden. Anders als bei der „Hand heben“-Funktion verschwinden diese 
Symbole nach einigen Sekunden von selbst wieder. Sie sind daher willkommen und stören den Ablauf 
der Zoom-Konferenz nicht. 

 

Abstimmungen 
Erscheinen automatisch in Zoom, Ablauf selbsterklärend – gewünschte Abstimmungs-Option 
auswählen und auf „Übermitteln“ klicken: 



 

Ergebnisse werden nach Abschluss der Abstimmung in Zoom angezeigt: 

 

 

 


